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“Año de la Unidad, la paz y el desarrollo” 

 

CONVOCATORIA AL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO, 

BAJO EL REGIMEN LABORAL  DEL DECRETO LEGISLATIVO Nº 276 

 
 

EL COMITÉ DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL REGIMEN 

LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO Nª 276 DE LA SEDE ADMINISTRATIVA E 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA UGEL GRAN CHIMU – REGION LA LIBERTAD. 

BASE LEGAL 

➢ Resolución Viceministerial Nº 287-2019-MINEDU 

➢ Resolución Viceministerial Nº 005-2022-MINEDU, 

➢ Ley Nº 31953 LEY DE PRESUPUESTO AÑO FISCAL 2024 

➢ Oficio Multiple Nº 036-2023-MINEDU-VMGI-DIGC 

 

CRONOGRAMA 

 

 
ACTIVIDADES 

 
RESPONSABLE 

 

INICIO 
 

FIN 

Publicación de Plazas a ser consideradas en el 
Proceso de Contratación 

 

IE/UGEL 
 

18/12/2023 
 

18/12/2023 

Presentación de Expedientes de los 
Postulantes 

 

Postulante 
 

18/12/2023 
 

20/12/2023 

Evaluación de Expedientes Comité de Contratación 20/12/2023 20/12/2023 

Entrevista Personal (Grupo Profesional) Comité de Contratación 21/12/2023 21/12/2023 

Publicación Preliminar de Cuadro de Méritos Comité de Contratación 22/12/2023 22/12/2023 

Presentación de Reclamos por Escrito Comité de Contratación 27/12/2023 27/12/2023 

Absolución de Reclamos Comité de Contratación 28/12/2023 28/12/2023 

Publicación Final de cuadro de méritos Comité de Contratación 28/12/2023 28/12/2023 

Adjudicación de Plazas Comité de Contratación 29/12/2023 29/12/2023 

Remisión de Informe Final de Proceso de 
Contratación a la DRELM/UGEL 

Comité de Contratación 29/12/2023 29/12//2023 

Emisión de Resolución y Suscripción de 
Contrato 

UGEL 03/01/2024 03/01/2024 
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FORMACION MINIMA Y REQUERIDA PARA EL CARGO 

 

a. GRUPO OCUPACIONAL PROFESIONAL 

 

Cargo Formación Profesional 

Especialista en Finanzas I Titulo profesional Universitario en 

Contabilidad, Administración de 

Empresas y Economía. 

Contador Título profesional Universitario en 

Contabilidad. 

De acuerdo a la norma legal de colegiatura de cada profesión, el aspirante deberá 

presentar constancia de Colegiatura y de habilitación para ejercer la profesión. 

 

 

b. GRUPO OCUPACIONAL AUXILIAR 

 

Cargo Estudios Mínimos 

Trabajador de Servicio Educación secundaria completa 
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 PERFIL DEL PUESTO 

 

ESPECIALISTA EN FINANZAS 

DEPENDENCIA JERARQUICA: JEFE DEL AREA DE GESTION INSTITUCIONAL 

 

REQUISITOS DETALLE 

Experiencia General 
Experiencia mínima de 03 años en el sector publico y/o 

privado 

Experiencia Especifica 
Experiencia  en el sector publico como presupuestario y/o 

financista  

Formación Académica, grado académico y/o 
nivel de estudios 

Titulo universitario en Economía, Administración o 
Contabilidad 

Cursos y/oi estudios de especialización 

➢ Especialización en Sistema Nacional de 
Presupuesto Público 

➢ Capacitación en Gestión Pública 

➢ Capacitación en SIAF, SIGA mínimo 120 horas 
lectivas 

➢ Planeamiento Estratégico 

➢ Capacitación en temas relacionados con el puesto 
a desempeñar 

 

Conocimiento para el puesto 

➢ Normatividad del sector educación 

➢ Gestión pública. 

➢ Prepuesto publico 

➢ Conocimientos de Ofimática 

➢ Dominio del Sistema Integrado de Administración 
Financiera SIAF. 

➢ Dominio del sistema SIGA. 

➢ Dominio del CEPLAN 

➢ Y otros administrados por el MEF 

 

Competencias 

 

➢ Orientación al logro de objetivos 

➢ Comunicación asertiva 

➢ Responsabilidad. 

➢ Conocimiento organizacional. 

➢ Trabajo en equipo y cooperación. 

➢ Proactividad. 

➢ Predisposición a labores bajo presión, ser 
tolerante para con el público usuario. 
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PERFIL DEL PUESTO 

 

CONTADOR 

 

DEPENDENCIA JERARQUICA: JEFE DEL AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA 

 

REQUISITOS DETALLE 

Experiencia General 
Experiencia mínima de 03 años en el sector público y/o 

privado 

Experiencia Especifica 
Experiencia en el sector público como Contador  

 

Formación Académica, grado académico y/o 
nivel de estudios 

Título universitario en Contabilidad 

Cursos y/oi estudios de especialización 

➢ Especializaciones y/o cursos en Normas y Sistema 
de Contabilidad para el Sector Publico. 

➢ Capacitación en Gestión Pública 

➢ Capacitación en SIAF, SIGA mínimo 120 horas 
lectivas 

➢ Capacitación en temas relacionados con el puesto 
a desempeñar 

 

Conocimiento para el puesto 

➢ Normas Internacionales de Contabilidad para el 
Sector Publico. 

➢ Dominio del Sistema Integrado de Administración 
Financiera para el Sector Publico – SIAF. 

➢ Conciliaciones y ajustes contables. 

➢ Cierre de notas contables 

➢ Normatividad del sector educación 

➢ Gestión pública. 

➢ Conocimientos de Ofimática 

 

Competencias 

 

➢ Orientación al logro de objetivos 

➢ Comunicación asertiva 

➢ Responsabilidad. 

➢ Conocimiento organizacional. 

➢ Trabajo en equipo y cooperación. 

➢ Proactividad. 

➢ Predisposición a labores bajo presión, ser 
tolerante para con el público usuario. 
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